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UNIVERSIDAD DISTRITAL
FRANCISCO JOSE DE CALDAS

CONVENIO DE PRACTICAS Y PASANTIAS EN MODALIDAD DE GRADO
CELEBRADO ENTRE
LA INSTITUCION EDUCATIVA DISTRITAL OEA Y
LA UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS

Entre los suscritos a saber: ISMAEL PEREZ ACEVEDO, mayor de edad,
identificado con la cédula de ciudadania N° 19359091 de Sogamoso, Boyaca, quien
actia en nombre y representacion de la INSTITUCION EDUCATIVA DISTRITAL
OEA, quien para efectos del presente convenio se denominara, el Representante
Legal de la INSTITUCION EDUCATIVA DISTRITAL OEA por una parte; y por la
otra la doctora CECILIA RINCON VERDUGO identificada con la cédula de
ciudadania N° 23.554.403 de Duitama, Boyaca, decana de la Facultad de Ciencias
y Educacion de la UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS
nombrada mediante resolucion N° 793 del 21 de diciembre de 2017 de Rectoria,
quien obra en nombre v representacion de la institucion Publica de Educacién
Superior, hemos acordado celebrar el presente Convenio Marco de Cooperacion,
previo las siguientes consideraciones: 1) El presente convenio es de interés comun
entre las dos instituciones cooperantes, gue buscan el mejoramiento y elevacién del
nivel académico y cel desempefo de nuestrcs docentes en formacion. 2) Con la
ejgcucion del preszente convenio se pretende brindar el apoyo humano y cientifico
requerido para ei acompafamiento y mejoramiento de los procesos de las
instituciones por parte de estudiantes de las diferentes licenciaturas de la
UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS. 3) Se busca
garantizar el desarrollo de las practicas educativas y pedagégicas; y de las
pasantias como modalidad de grado, apoyando los procesos de formacion y
fortaleciendo la educacion inicial, preescolar, basica y media.4) Que, para lograr los
fines propuestos, las partes consideran necesario formalizar este convenio de
practicas educativas y pedagogicas; y de pasantias, el cual se regira por las
siguienies CLAUSULAS: PRIMERA. -- OBJETO: E! objeto del presente convenio
sera la cooperacion entre la INS'HTUCIQN EDUCATIVA DISTRITAL OEA v ia
FACULTAD DE CIENCIAS Y EDUCACION DE LA UNIVERSIDAD DISTRITAL
FRANCISCO JOSE DE CALDAS mediante el programa de practicas educativas y
nedagodgicas que se encuentra formalmente establecide en el plan de estudio de las
diferentes licenciaturas que contribuye al crecimienic académico, pedagogico,
investigativo, cultural y social de ambas entidades; y la realizacion de las pasantias
que se contemplan como modalidad de gradcc. PARAGRAFO PRIMERO: - De
conformidad con el presente convenio se realizaran practicas educativas y
pedagdgicas; y pasantias, tendientes a complementar los perfiles de formacién
profesional de los estudiantes con acciones teodrico practicas acordes con el
reglamento de la UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS,
gue permita a los estudiantes de los programas académices ofrecidos per ésta,
desarroliar los conocimientos adquiridos durante sus estudics academicos vy
contribuir asi con la educacion de los estudiantes de |z institucion en ios dlft«.entes
campos. CLAUSULA SEGUNDA. - OBLIGACIONES DE LAS PARTES: A)
Obligaciones de la FACULTAD DE CIENIAS v EDUCAC iON DE LA
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UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS: 1) Facilitar la
realizacion y desarrollo dei cojeto del presenie convenio. 2) Asignar de acuerdo con
la disponibilidad académica el nimeio de estudiantes que sean necesarios para la
realizacion de las practicas educativas y pedagégicas, y las pasantias, asi como
designar un profesional de la Universidad que arientara y acompanara el desarrollo
de las actividades, cuidando que las personas vinculadas ostenten las mejores
calidades morales y profesionales. 3) Asumir la responsabilidad académica y
curricular de la practica pedagdgica y docente. 4) Instruir, supervisar, orientar y dar
el soporte académico que los estudiantes requieran para garantizar el objeto de su
practica e informar sobre cualauier anormalia gue se presente. §) Elaborar un plan
de actividades concertade con ia INSTITUGION EDUCATIVA DISTRITAL OEA O
SU REPRESENTANTE en el que se especifiquen los objetivos y el cronograma de
trabajo de cada estudiante. €) Realizar el seguimientc continuo de la practica
pedagogica y docente, con & fin de orientar y verificar el cumplimiento del
estudiante. 7} Frestar asescria y seguimiento a los estudiantes mediante
comunicacion permanente v visitas al lugar de aciividades con el oropésito de
asistirlos en el cumplimiento del plan de actividades solicitado por Ia cocrdinacion
del proyecto de cualquiera de las dos insfituciones v en su desempefio. 8)
Garantizar la permanencia de ios estudiantes duranie el periodo de la préactica y
ofrecer toda la colaboracion necesaria para ei cumplimiento de los objetivos y del
horario establecido previamente. 9) Realizar 3 evaluacion del desarrcllo de las
practicas educativas y pedagcgicas. 10) Reemplazar, cuando las condiciones lo
ameriten, los estudiantes que por expresa solicitud de la INSTITUCION
EDUCATIVA DISTRITAL OEA deban ser retirados de la practica .11) Informar con
no menos que quince (15} dias de anticipacion, savo fuerza mayor o case fortuito,
cualguier medificacion que deba realizarse a los cronogramas de actividades. 12)
Suministrar los datos y documentos necesarios exigidos por la INSTITUCION
EDUCATIVA DISTRITAL OEA, para el desarrolic del objeto contractual. 12)
Designar la persona que coordinard e desarrolle del presente Convenio. 14)
Informar a los estudiantes de iss obligaciones gue adquieren en razon del ejercicio
de la misma. 15) En cumpiimiento = {0 ordenado en e Decreto 055 de 2015. Ia
UNIVERSIDAD afiliara a 'os estudianies de piactina pedagbgica v docente, asi
como de pasantias, a 'a ARL. B) Obligacion=2z de la INSTITUCION EDLICATIVA
DISTRITAL QEA: 1) Facilitar ia realizacion v cesarrollo del obieto del presente
convenio. 2) Coordinar con la UMVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE
CALDAS a través del profesional destinado como profesor de las pricticas
pedagbgicas y docentes, las fechas de iniciacion y terminacién de las précticas de
log estudiantes asignados e cada semestre académico durante la vigencia del
presente convenio. 3) Ofrecer asesoria y acompafamiento a los estudiantes que
desarrollan las practicas educativas y pedagbgicas; y las pasantias, mediante un
funcionario de la organizacion ericargado de coordinar en compafia del profesional
de la UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS, el desarrollo
de las actividades. 4) Maniener permanentemente al frente de ios programas de
trabajo, personal calificado y capacitade para la coordinacién, asesoria v apoyo a
los esfudiantes practicantes y/o pasantes. 5) Proporcionar a los estudiantes el
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espacio fisico, los elementos necesarios y la informacion esencial para realizar las
tareas que les sean asignadas, relacionadas con la formacién académica que se
procura completar. 6) De conformidad con las actividades a realizar, expedir los
respectivos permisos para el ingreso de estudiantes y profesores asignados para el
desarrollo del convenio. 7) No destinar al estudiante a tareas ajenas a aquellas que
estan contempladas en el rmarco del presente convenio. 8) Brindar las herramientas
necesarias y pertinentes a todos los participantes del desarrollo del presente
convenio. 9) Una vez cumplido el numero de horas de la practica docente o
pasantia, la INSTITUCION EDUCATIVA DISTRITAL OEA O SU
REPRESENTANTE debera expedir certificacién en ia que conste: a) El total de
horas de trabajo desarrollado, fechas de inicio y de finalizacion de la misma. b) Las
actividades desarrolladas. ¢) Un concepto personal del coordinador designado en el
que califique el desempenio y actitudes del estudiante durante su permanencia en
la organizacion.10) informar a ia UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE
DE CAEDAS, cualquier irregularidad gue se presente relacionada con los
estudiantes en practica en el desarrollo de las actividades que les han sido
asignadas. €C) Funciones de los asesores y/o profesicnales designados para
coordinar y asesorar a los estudiantes: 1) El asesor académico de la INSTITUCION
EDUCATIVA DISTRITAL OEA tendra las siguientes funciones: a) Ayudar a los
estudiantes en el periodo inicial de adaptacion del practicante y/o pasante,
definiendo en asocio del responsable de la UNIVERSIDAD DISTRITAL
FRANCISCO JOSE DE CALDAS los temas y condiciones para el desarrollo de las
actividades. b) Orientar y evaluar, aprobando o no los resultados académicos y/o
técnicos de las practicas en general. c) Realizar conjuntamente con los estudiantes
y el responsable por parte de la UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE
DE CALDAS, los ajustes al programa acordado inicialmente. d) Reunirse con los
estudiantes para evaluar los alcances logrados y solucionar cualquier inconveniente
que se pueda preseniar. e) Evaluar permanentemente el desarrollo de la practica,
con el fin garantizar la existencia de las condiciones optimas en el proceso, para lo
cual rendirian informes sobre la ejecucion del convenic de acuerdo con los planes
de trabajo. f) Para el caso de los pasantes, reportar la calificacion obtenida por el
estudiante en su informe final. 2) El docente de la UNIVERSIDAD DISTRITAL
FRANCISCO JOSE DE CALDAS tendra las siguientes funciones: a) Definir en
asocio con el responsable de la INSTITUCION EDUCATIVA DISTRITAL OEA el
plan de actividades a desarrollar durante la practica o la pasantia. b). Sefialar a la
institucion el nimero de horas que el estudiante estara semanal o semestraimente,
de acuerdo a la modalidad de préactica que desarrollara que para el caso de la
pasantia esta estipulado que sean 384 horas que deben cumnplirse en un tiempo no
mayor a seis (6) meses c). Orientar académica y curricularmente el desarrollo de la
practica. d). Informar cualquier cambio en el plan de actividades en el cronograma
previsto inicialmente. €). Orientar y acompanar el desarrollo de las actividades y el
desempefio de los estudiantes. f). Mantener comunicacion permanente con el
estudiante y visitarlo en el lugar de la actividad. g). Realizar la evaluacion del
desarrollo de la practica o pasantia. h). Reportar cuaiquier anomalia que se
presente. i). Realizar el seguimiento continuo de la practica o pasantia y verificar el
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cumplimiento del estudiante. ) Obligaciones de los ESTUDIANTES: Los
estudiantes en estas practicas se obligan a: 1) Aportar la documentacion académica
- completa que acredite su idoneidad para la realizacion de la practica. 2) Cumplir las
exigencias académicas con ia respectiva facultad, ademas de los reglamenios
académicos y disciplinarics establecidos por la INSTITUCION EDUCATIVA
DISTRITAL OQEA y acatar las normas de convivencia de la INSTITUCION
EDUCATIVA DISTRITAL OEA y las instrucciones de practicas. 3) Cumplir con las
normas vy disposiciones de seguridad de la INSTITUCION EDUCATIVA DISTRITAL
QEA 4) Desarrollar cabalmente todas las actividades encomendadas en ei progreso
de su practica pedagodgica y docente; o pasantia. 5) Aplicar los conocimientos
propios de la disciplina profesional en el desarrolio de la practica. 6) Acudir 2 las
dependencias de la INSTITUCION EDUCATIVA DISTRITAL OEA en el horario
gsignado. 7) Abstenerse de exiglr o recibir pars 8i o para terceras perscnas, dineros
0 prebendas para su labor en las practicas educativas v pedagogicas; o pasantia.
8) Presentar deniio de los piazos establecidos para el efecto, los informes de
avance o final que establezca el asesor o director de la practica. 9) Guardar |3
reserva necesaria en los asunios que les sezn encomendados y no incluir en sus
reportes o publicaciones ac‘-dﬂmlcaq informacidn clasificada como confidencial por
parte de la INSTITUCION EDUCATIVA DISTRITAL QOEA. 10) En caso de retiro de
la practica o pasantia debera sustentar su decision e informar a la INSTITUCION
EDUCATIVA DISTRITAL OEA por lo menos con quince (15) dias habiles de
anticipacion. En caso de que la UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE
CALDAS ralifique la notificacion dei estudiants, ésta lo comunicara por escrito a la
INSTITUCION EDUCATIVA DISTRITAL OEA. 11) Respetar ios reglamentos y &l
sistema normative de la INSTITUCION EDUCATIVA DISTRITAL OEA. 12)
Abstenerse de interferir en asuntos internos y administrativos de la INSTITUCION
EDUCGATIVA DISTRITAL. OEA. 12) Una vez finalizada la practica o pasantia,
entregar oportunamente lecs informes scbre e desarrolle de su iabor v dar cabal
cumplimiento a lo establecido en el presente convenio, bajo la supervision del
Asesor asignado por la UMIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE
CALDAS. 14) Presentar a' inicio de la respectiva practica ¢ pasantia la
documentacion exigida poy ia INSTITUCION EDUCATIVA DISTRITAL OEA con el
fin de agregaria al expediente de! convenio. 15) No realizar actos en contra de ios
vaioreﬁc éticos y sociales, v valar por 2! adecuacn manejo de la imagen institucional
anto de la UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JCGF DE CALDAS como de
Ia INSTITUCION EDUCATIVA DISTRITAL QEA. PARAGRAFO UNC. En matera
academica y disciplinaria los estudianies quadan sujetos a los estatutos y los
raglamentos de la UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS
Las directrices u drdenes gue seran impartidas por la INSTITUCION FRDUCATIV. ul
DISTRITAL OEA @ ios estudizntes no constituyen en forma alguna, actos de
subordinacion laboral. PARAGRAFO DOS. Hace parte de este Convenio, el
Reglamento de Practicas de ta Fecultad de Ciencias v Educacion de la Universidad
Distrital Francisco José de Caldas, en consecuencia, todo lo alli contenido es de
caracter obligatorio para ios doceﬂtcz: y estudiantes de la Univarsidad que partlcrpen
en las practicas, en la INSTITUCION EDUCATIVA DISTRITAL OEA, asi como o
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estipulado en el Acuerdo 038 del 2015 sobre Modalidades de grado en lo respectivo
a las pasantias. CLAUSULA TERCERA. ~ AFILIACION AL SISTEMA GENERAL
DE SALUD Y ARL: Todo estudiante de practica universitaria debera previamente
contar con afiliacion al Sistema General de Salud y demostrar una copia de la
afiliacion a la EPS, tener vigente el Seguro estudiantil de la UNIVERSIDAD
DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS, y al menos un dia antes de iniciar ia
practica universitaria o pasantia contar con la ARL por parte de la UNIVERSIDAD
DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS. El estudiante no podra por si o por
terceros, reclamar personal o juridicamente a la INSTITUCION EDUCATIVA
DISTRITAL OEA o 2 la UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE
CALDAS indemnizacién en dinero o especie por cualquier enfermedad o accidente
que sufriere estando en las instalaciones del Colegic OEA IED efectuando la
practica o pasantia por fuera de ellas en el tiempo establecido para esta.
CLAUSULA CUARTA. - DERECHO DE ADMISION: La INSTITUCION
EDUCATIVA DISTRITAL OEA se reserva el derecho de admision de los
estudiantes postulados por la UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE
CALDAS para el desarrolio de las pasantias o practicas educativas y pedagogicas.
CLAUSULA QUINTA. — SUPERVISION Y SEGUIMIENTO: La supervision y
manejo de Convenio estara a cargo por parte de la UNIVERSIDAD DISTRITAL
FRANCISCO JOSE DE CALDAS a través del profealonal designado en cada una
de las sedes, quien ofrecera al estudiante asesoria permanente y por la
INSTITUCION EDUCATIVA DISTRITAL OEA a través del funcionario designado
para orientar al estudiante en el cumplimiento de las actividades que desarrolla esta
organizacton. Estos profesionales y docentes designados, seran los encargados de
coordinar®las actividades enmarcadas en el presente convenic. CLAUSULA
SEXTA. - CONVENIO EMINENTEMENTE ACADEMICO. Las practicas educativas
y pedagodgicas y/o pasantias de los estudiantes constituyen actividades
correspondientes al proceso de ensefanza — aprendizaje propias de la formacion
académica, por tanto, en ningiin caso generan algun tipo de relacion laboral civil o
administrativa de parte de la INSTITUCION EDUCATIVA DISTRITAL OEA para con
los estudiantes practicantes, pasantes o funcionarios de la UNIVERSIDAD
DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS, en consecuencia, no da origen a
pago alguno de caracter salarial y de prestaciones sociales por ninguna de las dos
partes. CLAUSULA SEPTIMA. - GRATUIDAD DEL SERVICIO: La ejecucién del
presente convenio no demandara retribucion econémica de ninguna especie para
la INSTITUCION EDUCATIVA DISTRITAL OEA ni para la UNIVERSIDAD
DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS, por tanto, no genera erogacion de
gasto alguno, ni requiere certificado de drspomhlhuad presupuestal para las
instituciones que firman el presente convenio. CLAUSULA OCTAVA. -
DURACION: El presente convenio tendra una duracion de cinco (5) afios contados
a partir de la fecha de su suscripcion, pero podra prorrogarse previa evaluacion que
del mismo hagan las partes. CLAUSULA NOVENA - CAUSALES DE
TERMINACION: El presente convenio podra darse por terminado en los siguientes
casos: 1) por vencimiento del término de duraciéon aqui pactado. 2) por mutuo
acuerdo entre las partes, caso en el cual se debera notificar su terminacion con un
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plazo no mayor de treinta {30) dias, a la ofra. 3) por el incumplimiento de las
clausulas previstas en el mismo. 4) por fuerza mayor o caso fortuito que haga
imposible la continuacion de la prestacion de los servicios contenidos en el presente
convenio. 5) Cuando alguna de las partes cambie su naturaleza juridica o sea
liqguidada v la otfra considere que no resulta conveniente continuar la ejecucion del
convenio. PARAGRAFO 1. n caso de no presentarse ninguna de las situaciones
sefialas antes del vencimiento del término este contrato se renovara
automaticamente. PARAGRAFQ 2. Los estudiantes que se encuentren en practica
al momento de la terminacion del convenio podran continuar en la misma hasta
completar el nimero de horas regueridas.
CLAUSUIA DECIMA: - DOMICILIC. Para todos los efectos del presente convenio
se fija como domicilio Ia ciudad de Bogota D.C., donde se efectuard la ejecucion del
mismo.  CLAUSULA  DECIMO  PRIMERA., ~ INHABILIDADES _ E
INCOMPATIBILIDARES: La UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCOQ JOSE DE
CALDAS y la INSTITUCION EDUCATIVA DISTRITAL QEA afirman bajo gravedad
de juramenio que se entiende suministrado con la firma del converio, no
enconirarse incursas en aiguns de las causales de inhabilidad & mccmpatlbliidad
contempladas en la iey. CLAUSULA DECIMO SEGUNDA. - SOLUCION DE
CONTROVERSIAS: Las controversias que se susciten en desarrollo del presente
convenic seran resueltas por las partes 2 través de los reoresentantes de la
INSTITUCION EDUCATIVA DISTRITAL OEA y la UNIVERSIDAD DISTRITAL
FRANCISCQ JOSE DE CALDAS, de comin scuerdo. CLAUSULA DECIMO
TERCERA. ~-MODIFICACIONES: Cualquier madificacion al texto de este convenio
debera constar por escriic y ser suscrita por las paries interviniantes en el mismo.
CLAUSULA DECIMO CUARTA, - CE:SHON E! presente convenio no podra ser
cedido total ni parcialmente por ninguna de las partes intervinientes. CLAUSULA
DECIMO QUINTA. —~ PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION: &I presente
convenio se entiende perfeccionado con la firma de los respectivos r@g.‘re.;emantw%
legales. CLAUSULA DECIMG SEXTA. — DOCUMENTOS DEL GCONVENICH
Forman parte de este convenio y se anexaran al mizime los siguieiies documentos:
‘i» Copia de la resolucior: de nombramiente dei representante legal de la
STITUCION EDUCATIVA DISTRITAL OFEA y Copia de la resolucién de
nmnblamlemo y acta de posesion del Decano de la Facultad de Ciencias y
Educacion de la UNIVERSIRAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS.
CLAUSULA DECIMO SEPTIMA. - SUSPENSION DEL CONVENIC: Se podra
suspender temporalmente la ejecucion del presente convenio por mutuo acuerdo
entre las partes, y en los eventos de casc fortuite o fuerza mayor, mediante la
inscripeion de un acta de suspension en al que se sefialaran los motivos que dieron
lugar para ello y la fecha en la que se reiniciaran las actividades. CLAUSULA
DECIMC OQCTAVA: RELACION DE LAS PARTES: Como consecuencia del
presente convenio no surge autorizacion para ninguna de las partes, de actuar en
representacion de la otra, a ningdn titulo. Las obligaciones que las partes asuman
con ferceros seran cumplidas por cuenta y riesgo exclusivo de la parte respectiva y
no habra solidaridad entre ellas. CLAUSULA I“IF-CIMO NOVENA. -~ USO DE ILAS
IDENTIDADES CORPORATIVAS: Las comunicaciones y documentos que resulten
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en la ejecucion del presente convenio, informaran los nombres de las partes
utilizando su imagen corporativa, pero este hecho no implicaré el surgimiento de
obligaciones solidarias entre ellas. CLAUSULA VIGESIMA. AMBITOS DE
APLICACION. El presente convenio rige para todas las instituciones vinculadas con
la Subsecretaria de integracion interinstitucional y Subsecretaria de permanencia,
o quienes hagan las veces. VIGESIMA PRIMERA - INDEMNIDAD: ia
UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS se obliga 2 mantener
libre a la ante cualquier dafc o perjuicio originado en reclamaciones de terceros,
gue tenga como causa las actuaciones producto del presente convenio. Asi mismo
la INSTITUCION EDUCATIVA DISTRITAL OEA se obliga a mantener libre a la
UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS ante cualquier dafio
¢ perjuicio originado en reclamaciones de terceros, que tenga como causa las
actuaciones preducto del presenie convenio.

VIGESIMA SEGUNDA- MODIFICACIONES. Durante la vigencia del presente
convenio las partes podran modificar de comun acuerdo cualguiera de sus clausulas
mediante Otro si, escritos y firmados, los cuales formaran parte integral del presents
documento.

Para constancia se firma en Bogota, D.C., a los 26 dias de!
2019,

es de/dg sto del afio

Dra. CECILIA RINCON VERDUGO ISMAEL PEREZ ACEVEDO
Decana Representante Legal

Facultad de Ciencias y Educacion institucién Educativa Distrital OEA
Universidad Distrital Francisco José de

Caldas
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